Приказ 

по МКОУ Городищенская ООШ № 14

 5.04.2011 г.                                                                               № 01-04-010

c. Городище
Об обеспечении обучающихся

школы учебниками в 2011-12 учебном году


В целях рационального и оптимального обеспечения учащихся школы учебниками в 2011-12 учебном году, на основании Порядка взаимодействия образовательных учреждений, муниципальных органов управления образованием, министерства образования Красноярского края по обеспечению обучающихся учебниками в 2011-12 учебном году и Календарного плана работы по обеспечению учебниками обучающихся ОУ края в 2011-12 уч. г., утвержденных Министром образования и науки Красноярского края
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственным за учебное книгообеспечение и тесное взаимодействие с обменным фондом ММЦ назначить зам. директора по УР Каркунову И.П.
2. Утвердить порядок обеспечения учебниками МКОУ Городищенская ООШ №14 в 2011-12 учебном году (Приложение 1).

3. Утвердить перечень учебников на 2011-2012 учебный год согласно приложению 2.

4. Заместителю директора по УР Каркуновой И.П  внести в акт готовности ОУ к началу учебного года пункт об обеспеченности обучающихся учебниками.

5. Заместителю директора по УР Каркуновой И.П согласно вышеуказанного порядка в срок до 10.04.2011 г. сформировать заявку на недостающие учебники и подать ее директору.

6. Заместителю директора по УР Каркуновой И.П довести до сведения участников образовательного процесса вышеуказанный порядок обеспечения учебниками через оформление информационных стендов и родительские собрания, в случае необходимости обеспечить единую процедуру оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов в соответствии с утвержденной Министерством образования и науки Красноярского края единой формой заявления родителей.

7. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор школы                                                 _____________  Т.Н. Кавтарадзе      

С приказом ознакомлена                                                                 Каркунова И.П.

Приложение 1

к приказу от «05» 04.2011 г. № 01-04-010
Порядок 

обеспечения учебниками МКОУ Городищенская ООШ в 2011-12 учебном году

1. Общие положения


1.1. Настоящий порядок определяет механизм обеспечения учебниками учащихся  школы  в 2011-2012 учебном году.


1.2. В полном объеме бесплатными учебниками по обязательным для изучения предметам обеспечиваются следующие категории обучающихся (далее – льготная категория): 


дети-сироты и дети, находящиеся под опекой (попечительством);


дети из семей со среднедушевым доходом ниже величины прожиточного минимума, установленной в Красноярском крае по центральной группе районов;


дети с ограниченными возможностями здоровья.


1.3. Обеспечение льготной категории учащихся школы осуществляется за счет перераспределения имеющихся в муниципальных фондах учебников и приобретенных на средства краевого бюджета, предусмотренных на эти цели.
1.4. Распределение и перераспределение учебников между образовательными учреждениями осуществляется  ММЦ. Доступность базы данных школьных фондов для педагогов и родителей обеспечивается через размещение ее на сайте школы. 


1.5. Ответственность за обеспечение льготной категории обучающихся учебниками несёт заместитель директора по УР.

1.6. Учащиеся школы, которые не относятся к льготной категории, обеспечиваются как бесплатными учебниками из фонда школьной библиотеки, районного обменного фонда, так и учебниками, приобретаемыми  родителями самостоятельно.

1.7. При организации образовательного процесса в 2011-12 учебном году возможно использование учебников, выпущенных ранее 2007 года, при их хорошем физическом состоянии и соответствии федеральному компоненту государственного стандарта общего образования, для краевых образовательных учреждений – при соответствии реализуемым образовательным программам.

1.8. Рабочие тетради, прописи, раздаточные дидактические материалы, учебники-практикумы, хрестоматии, учебники-тетради, учебные пособия по факультативам, спецкурсам для всех категорий обучающихся муниципальных образовательных учреждений приобретаются родителями (законными представителями) самостоятельно. 

1.9.  При оформлении школьной заявки на учебники обеспечивается следующая последовательность оформления заказа: 

учитель подает заявку на учебники заместителю директора образовательного учреждения по учебной работе. Заместитель директора на основе заявок учителей с учетом имеющихся в фондах школы учебников и реализуемого учебно-методического комплекта формируют заказ образовательного учреждения, который передается директору школы. Директор школы рассматривает и утверждает заказ школы на учебники, после чего заказ передается в ММЦ специалисту, ответственному за учебное книгообеспечение и максимальное использование ресурсов обменного фонда.  
1.11. Процедура отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов оформляется по утвержденной Министерством образования и науки Красноярского края единой форме заявления родителей.

2.  Определение обязанностей субъектов, взаимодействующих между собой в целях рационального и оптимального обеспечения обучающихся образовательных учреждений Енисейского района  учебниками в 2011-2012 учебном году

2.1. Школа:

2.1.1. Организует образовательный процесс в соответствии с утвержденным образовательным учреждением учебно-методическим комплектом (далее–УМК). Переход на новые авторские линии осуществляет после согласования с районным методическим центром (далее МКУ РМЦ)

2.1.2. Директор школы организует контроль за организацией образовательного процесса учителями в соответствии с утвержденным УМК. 


2.1.3. Проводит инвентаризацию библиотечных фондов учебников. Анализирует состояние обеспеченности фондов библиотеки  учебниками, выявляет дефициты, передает результаты инвентаризации  методисту  МКУ РМЦ.


2.1.4. Обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фондах школьной библиотеки учебниках, в том числе полученных от родителей в дар школы, и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми школой УМК и имеющимися фондами школьной библиотеки.

2.1.5. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность Школы по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году: 

· приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в 2011-2012 учебном году;

· план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий, в первую очередь, льготной категории.


2.1.6. Составляет списки обучающихся льготной категории на основании справки Управления социальной защиты населения об уровне обеспеченности семьи. В исключительных случаях основанием для включения в список данных обучающихся может служить заключение социального педагога о материальном положении семьи. 
2.1.7. Информирует обучающихся и их родителей о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке Школы.

2.1.8. Организует обеспечение в полном объеме льготной категории обучающихся и равномерное распределение учебников, имеющихся в фонде библиотеки образовательного  учреждения и  районном и краевом обменных фондах, между остальными обучающимися.


2.1.9. Осуществляет контроль за сохранностью учебников, выданных обучающимся и  за максимальным использованием ресурсов обменного фонда.


2.1.10. Проводит следующую работу с обучающимися, родителями:

· информирует родителей, обучающихся, общественность о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году через оформление информационных стендов с размещением на них: положения о порядке обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году, правил пользования учебниками из фонда библиотеки образовательного учреждения и обменного фонда,  списка учебников по классам, по которому будет осуществляться образовательный процесс в образовательном учреждении, сведений о количестве учебников, имеющихся в библиотечном фонде, и распределении их по классам;

· обеспечивает процедуру оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов по утвержденной  единой форме заявления;
· определяет минимальный перечень дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемых родителями, и доводит его до сведения родителей;


2.1.11. Обеспечивает сохранность фондов учебников библиотеки   через:

· разработку и исполнение Правил пользования учебниками из фондов библиотеки образовательного учреждения и обменного фонда с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;

· введение за сохранность учебных фондов библиотеки образовательного учреждения и обменного фонда  стимулирующих выплат, предусмотрев их в Положении о стимулирующих выплатах;

· реализацию при учете учебного  фонда библиотеки  образовательного учреждения единого порядка учета в соответствии с принятым  «Положением о порядке учета библиотечного фонда учебников общеобразовательного учреждения»;


· проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам.


2.1.12. При выявлении дефицита учебников руководитель формирует и подает заявку на недостающие учебники методисту  МКУ  РМЦ.  Методист,  в свою очередь, организует выполнение  данной заявки за счет ресурсов муниципального и краевого обменных фондов. В случае отсутствия востребованных учебников в обменных фондах руководитель образовательного учреждения сообщает родителям о необходимости приобретения недостающих учебников за средства семьи.


2.1.13. Вносит в акт готовности общеобразовательного учреждения к началу учебного года пункт об обеспеченности обучающихся учебниками.


2.2.  Управление образованием, МКУ РМЦ


2.2.1. Определяют и утверждают порядок обеспечения учебниками подведомственных образовательных учреждений в 2011-2012 учебном году с учетом сложившейся финансовой ситуации, в том числе порядок перехода на учебники новых авторских линий. 


2.2.2. Назначают ответственного за учебное книгообеспечение, за максимальное использование ресурсов обменного фонда.


2.2.3. Доводят до сведения участников образовательного процесса (в том числе с использованием средств массовой информации) порядок обеспечения образовательных учреждений учебниками в предстоящем учебном году в срок до 31 марта 2011 года.


2.2.4. Осуществляют контроль за проведением инвентаризации библиотечного фонда учебников в подведомственных образовательных учреждениях.

2.2.5. Анализируют обеспеченность подведомственных образовательных учреждений учебниками.


2.2.6. Формируют на основе данных анализа учебных фондов школьных библиотек автоматизированную муниципальную базу данных имеющихся учебников и обеспечивают доступ к ней заинтересованных лиц: глав муниципальных образований, руководителей образовательных учреждений, педагогов, библиотекарей, родителей, обучающихся.
2.2.7. Обеспечивают единую процедуру оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся фондов согласно утвержденной форме  заявления родителей отказа от предлагаемых учебников в приложении 1 данного Порядка. 
          2.2.8. Организуют работу с обращениями родителей, педагогов по проблемам обеспечения  обучающихся учебниками.


2.2.9. Организуют деятельность «горячей линии».

Приложение 2

Перечень   учебников на 2011- 2012 учебный год

	Автор, название учебника


	класс
	Издательство

	                             Начальная школа

	                           Русский язык

	Горецкий В.Г. Русская азбука
	1
	Просвещение

	Зеленина Л.М. Русский язык
	1
	Просвещение

	Зеленина Л.М. Русский язык
	2
	Просвещение

	Зеленина Л.М. Русский язык
	4
	Просвещение

	                              Литературное чтение

	Климанова Л.Ф. Литературное чтение
	1
	Просвещение

	Климанова Л.Ф. Литературное чтение
	2
	Просвещение

	Климанова Л.Ф. Литературное чтение
	4
	Просвещение

	                             Математика

	Моро М.И. и др. Математика
	1
	Просвещение

	Моро М.И. и др. Математика
	2
	Просвещение

	Моро М.И. и др. Математика
	4
	Просвещение

	                            Окружающий мир

	Плешаков АА Мир вокруг нас
	1
	Просвещение

	Плешаков АА Мир вокруг нас
	2
	Просвещение

	Плешаков АА Мир вокруг нас
	4
	Просвещение

	                             Немецкий язык

	Бим И.Л.и др. Немецкий язык
	2
	Просвещение

	Бим И.Л.и др. Немецкий язык
	4
	Просвещение

	                             Музыка

	Критская Е.Д. и др. Музыка
	1
	Просвещение

	Критская Е.Д. и др. Музыка
	2
	Просвещение

	Критская Е.Д. и др. Музыка
	4
	Просвещение

	                               Изобразительное искусство и художественный труд

	 под ред. Неменского Б.М. Изобразительное искусство 
	1
	Просвещение

	 под ред. Неменского Б.М. . Изобразительное искусство
	2
	Просвещение

	 под ред. Неменского Б.М. . Изобразительное искусство
	4
	Просвещение

	Физическая культура
	
	

	Лях В.И., Зданевич А.А. Физическая культура.
	1
	Просвещение

	Лях В.И., Зданевич А.А. Физическая культура.
	2
	Просвещение

	Лях В.И., Зданевич А.А. Физическая культура.
	4
	Просвещение

	Литература Красноярского края
	
	

	Раицкая Г.В.. Литературное путешествие по Красноярскому краю.   
	2
	Красноярск, ЗАО «Ситалл»      

	Раицкая Г.В. Литературное путешествие по Красноярскому краю.   
	4
	Красноярск, ЗАО «Ситалл»      

	Художественная культура Красноярского края
	
	

	Раицкая Г.В. Художественная культура Красноярского края».
	4
	Красноярск, ОАО «ПИК «Офсет

	Природа и экология Красноярского края
	
	

	Раицкая Г.В., Шахматова С.А., Ананьева С.Г. «Природа и экология Красноярского края».  
	2
	Красноярск

	Раицкая Г.В., Шахматова С.А., Ананьева С.Г. «Природа и экология Красноярского края».  
	4
	Красноярск

	Основы православной культуры  
	
	

	Кураев А.В. Основы православной культуры. 
	4
	Просвещение



	                                      Основная школа

	                                   5 класс

	Ладыженская Т.А., Баранов М.Т., Тростенцова Л.А. и др.  Русский язык 
	5
	Просвещение

	Коровина В.Я. и др. Литература 
	5
	Просвещение

	Бим И.Л. Немецкий язык. 
	5
	Просвещение

	Виленкин Н.Я. и др. Математика 
	5
	Мнемозина

	Вигасин А.А. и др.  История Древнего мира
	5
	Просвещение

	Сухова Т.С., Строганов В.И. Природоведение.
	5
	Вентана-Граф

	Горяева Н.А.Островская О.В. Изобразительное искусство. Декоративно-прикладное искусство в жизни человека.    
	5
	Просвещение

	Науменко Т.И., Алеев В.В. Музыка. 
	5
	Дрофа

	Смирнов А.Т., Хренников Б.О. Основы безопасности жизнедеятельности. 
	5
	Просвещение

	Симоненко В.Д. Технология.
	5
	Вентана-Граф

	Лях В.И. Физическая культура 
	5
	Просвещение

	Кураев А.В. Основы православной культуры. 
	5
	Просвещение

	                                                6 класс

	Баранов М.Т. и др. Русский язык.
	6
	Просвещение

	Полухина В.П., Коровина В.Я., Журавлев В.П.  Литература 
	6
	Просвещение

	Бим И.Л., и др. Немецкий язык. 
	6
	Просвещение

	Виленкин Н.Я. и др. Математика 
	6
	Мнемозина

	Агибалова Е.В., Донской Г.М.  История Средних веков
	6
	Просвещение

	Данилов А.А., Косулина Л.Г. История России
	6
	Просвещение

	Кравченко А.И. Обществознание
	6
	Русское слово

	Герасимова Т.П., Неклюкова Н.П.  География
	6
	Дрофа

	Пономарева И.Н., Корнилова О.А., Кучменко В.С.  Биология 
	6
	Вентана-Граф

	Науменко Т.И., Алеев В.В. Музыка.
	6
	Дрофа

	Неменская Л.А.. Изобразительное искусство. Искусство в жизни человека.   
	6
	Просвещение

	Лях В.И. Физическая культура 
	6
	Просвещение

	Симоненко В.Д. Технология 
	6
	Вентана-Граф

	Смирнов А.Т., Хренников Б.О. Основы безопасности жизнедеятельности. 
	6
	Просвещение

	                                             7 класс

	Баранов М.Т. и др. Русский язык
	7
	Просвещение

	Коровина В.Я. Литература
	7
	Просвещение

	Бим И.Л.и др. Немецкий язык. Шаг3
	7
	Просвещение

	Макарычев Ю.Н.и др.  Алгебра,
	7
	Просвещение

	Атанасян Л.С. и др.  Геометрия
	7-9
	Просвещение

	Юдовская А.Я.и др.  Всеобщая история. История нового времени
	7
	Просвещение

	Данилов А.А., Косулина Л.Г.  История России
	7
	Просвещение

	Кравченко А.И.Обществознание.
	7
	Русское слово

	Коринская В.А., Душина И.В., Щенев В.А. География
	7
	Дрофа

	Константинов В.М.и др. Биология.
	7
	Вентана-Граф

	Перышкин А.В.  Физика 
	7
	Дрофа

	Питерских А.С., Гуров Г.Е. Изобразительное искусство.  Дизайн и архитектура в жизни человека.
	7
	Просвещение

	Науменко Т.И., Алеев В.В. Музыка.
	7
	Дрофа

	Симоненко В.Д. Технология 
	7
	Вентана-Граф

	Лях В.И. Физическая культура 
	7
	Просвещение

	Смирнов А.Т., Хренников Б.О. Основы безопасности жизнедеятельности. 


	7
	Просвещение

	                                            8 класс

	Бархударов С.Г. и др. Русский язык
	8
	 Просвещение

	Коровина В.Я.и др.  Литература 
	8
	Просвещение

	Бим И.Л.и др.  Немецкий язык Шаг -4
	8
	Просвещение

	Макарычев Ю.Н.и др.  Алгебра,
	8
	Просвещение

	Атанасян Л.С. и др.  Геометрия
	7-9
	Просвещение

	Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ
	8
	БИНОМ

	Юдовская А.Я.и др.  Всеобщая история. История нового времени
	8
	Просвещение

	Данилов А.А., Косулина Л.Г.  История России
	8
	Просвещение

	Кравченко А.И.Обществознание.
	8
	Русское слово

	Баринова И.И. География.
	8
	Дрофа

	Драгомилов А.Г. и др. Биология 
	8
	Вентана-Граф

	Перышкин А.В.  Физика 
	8
	Дрофа

	Габриелян О.С.  Химия 
	8
	Дрофа

	Питерских А.С., Гуров Г.Е. Изобразительное искусство.  Дизайн и архитектура в жизни человека.
	8
	Просвещение

	Науменко Т.И., Алеев В.В. Музыка.
	8
	Дрофа

	Симоненко ВД Технология 
	8
	Вентана-Граф

	Смирнов А.Т., Хренников Б.О. Основы безопасности жизнедеятельности. 
	8
	Просвещение

	Лях В.И. Физическая культура 
	8
	Просвещение

	                                              9 класс

	Бархударов С.Г. и др.   Русский язык
	9
	Просвещение

	Коровина В.Я. и др. Литература
	9
	Просвещение 

	Бим И.Л.и др.  Немецкий язык Шаг -5
	9
	Просвещение

	Макарычев Ю.Н.и др.  Алгебра,
	9
	Просвещение

	Атанасян Л.С. и др.  Геометрия
	7-9
	Просвещение

	Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ   
	9
	Бином

	Сорока-Цюпа О.С..  Всеобщая история. Новейшая история
	9
	Просвещение

	Данилов А.А., Косулина Л.Г.  История России
	9
	Просвещение

	Кравченко А.И.Обществознание.
	9
	Русское слово

	Дронов В.П., Ром В.Я.  География
	9
	Дрофа

	Пономарева И.Н., Чернова Н.М., Корнилова О.А. Биология 
	9
	Вентана-Граф

	Перышкин А.В.  Физика 
	9
	Дрофа

	Габриелян О.С.  Химия 
	9
	Дрофа

	 под ред. Неменского Б.М. . Изобразительное искусство
	9
	Просвещение

	Науменко Т.И., Алеев В.В. Музыка.
	9
	Дрофа

	Симоненко В.Д. Технология 
	9
	Вентана-Граф

	Смирнов А.Т., Хренников Б.О. Основы безопасности жизнедеятельности. 
	9
	Просвещение

	Лях В.И., Зданевич А.А.  Физическая культура   
	9
	Просвещение

	9 класс 8 вид
	
	

	Галунчикова Н.Г.и др. Русский язык.
	9
	Просвещение

	Аксенова А.К., Шишкова М.И. Чтение
	9
	Просвещение

	Перова М.Н. Математика
	9
	Просвещение

	Лифанова Т.М. и др. География
	9
	Просвещение

	Романов И.В., Агафонова И.Б. Биология
	9
	Дрофа

	Пузанов Б.П.и др. История России
	9
	ВЛАДОС

	Ковалева Е.А. Технология. Сельскохозяйственный труд
	9
	ВЛАДОС


